Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-128 DESARROLLO CONTRACTUAL - CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO

Version 10 acta de mejoramiento 184 de julio 24 de 2018 Proceso

DIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

A-CA-006

FLUJOGRAMA

DIRECCIOM DE GESTIOMN COMTRACTILAAL

SiE

MMEC:RA NS I
slectrdnico destinado
para tal fin, = regreso
de la minwuta
contracteal, junio con
a carpsta contentiva
del proceso de la
Subssecretaria de
Gesticn Corporativa.
W entregar =
abogado/abogada
asignadoi{a}.

10 Registrar en e T

11. L El proceso fus
adelantado a traves
de conwvocatons
publica?

15 Fewvisar y aprobar =
a publicacion del

DnDCeEs0
l'
[

12 Crear en SECOP || 2l proc=eso mnl;@uaf'laﬁ
- b

132 . Cargar en el SECCOP Il os documentos dElE.;_-E

PnDCeESD
— o

14.Enviar para aprobacion 2l proceso

CoOntraciua [1T]
o &

15. Publicar en =l SECOF |l &l proceso
contrachia ]
!
it l J
17.Aadelantar la finalizacion de la etapa de
selecoicn

& l l
12 Aprobar la imalizacion de la etapa de selsccidon
18. Mummerar « fechar la minuta contracbual | = |

20 Adelantar en el SECOF Il las actividades TSy
relacionadas con &l Contrato Elecinonico. 1
l J

21 _Buscar y seleccionar el confratista del L
proceso en el directorico de proponentes del

SECOP L ]
l y

2Z Pubficar en =l SECOP Il la minuia N

contraciual escamesids. T |_|
=

a minuta
contractual, para
coontinuar con ks
firma por pari=

del despacho.

a8

regisirar
mowimienio
de
docunmentos

8 _Registrar
w trasladar
o=
docunmento

e

SUBS. GESTION CORPORATINGG Secretaro
= - - CDespacho
Aurxiliar Directoir(a) Profesiona Subsscretariod{a) Anreiliar
=
Imicic 1_Elaborar la minuta comtracbus il
i P =]
2_Revisar y viabilizSgs | - |
{ 2 rminuts } 5 _Revisar y wisar
contraciua a minuta
2. Registrar en =l "
..né'n;r. =— | = | 4. ;i Es competencia contractual, como
= del S5EC la suscrpcion ordenadorfordena
e del combrato™ dora d =to
destinado para tal o ora asl gE=sio.
fin, el mowimiento de -
a minuta, junio con RIS i
a carpeta contentiva o e . G T——— 2. Fewvisar y
ded proceso a la =) - = ¥ WS

suscrbir la
mirnuiz
contraciual,
C2OTID
ordenadorn
ordenadora
del gasbo

=]




Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

A-PD-128 DESARROLLO CONTRACTUAL - CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO

Version 10 acta de mejoramiento 184 de julio 24 de 2018 Proceso

DIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

A-CA-006

FLUJOGRAMA

DIRECCHIM DE GESTION COMTRACTLIAL

Subsecretariodal)

Profesional {lergalizacion)

Profesioma

Director{a)

Gestion Corporativa

Secretarnola)
Despacho

Direccion de Sestidn
Financiera

Comtratista

2 1}
R,

22 Fequsrs
tramite de
Registro
Praesupuesizl

=1

32 Tramitar ante la Direccion
de Gestidon Financiera
expadicion de la solicitud del
Certificado de Registro
Presupuesial (Wer
procedimiento APDOI3Z1)

26 Recibir el original del
Certificado de Registro
Presupuesial.

37 . Recibir de parte del
contraiisia la garantia dnica
necasaria para la legalizacion
ded comtrato.

= L]

s

2&. Realizar la rewvis am o de la

Saraniia Unica I_l
T

40 Requerr al confratista <
juste

1]

"y

_ <}

g

22 . Enwiar para
aprobacion e
contraio electronico

25 Enwviar a traves del

SECORP I el conirato

slectranico para firma
del comtratista

b=t

2. Imiciar tramite n:let”?
egalizacion del
contrabtes (imprimmir
pantallazo contrato
slectraonico estado
FIRNLEO

30 ;| a Garantia Unica st
de conformidad con la
requerido?

24 Rewvisar y aprobar el comtrato

L

electronico

- R=d

22 Fewvisar y
suscribir | conirato
electrdnico, como
ordenador’ordenado

ra del gasto lIl
(3

28 Rewvisar y aprobar
el conirato
electronico, para
continuar con la fimma

por parie de
Lot
I

despacho.

=1

=1 |

20 Rewvisar y
suscribir el
contrato
electranico,
C2OTID
ordenadorn’ord
enadora del

g3 ?1.:- l'

7. i Es competencia del Si5C
la suscripcion del contrato?

I

24 Expedir =l
Certificado de
Registro
Presupuesial y
entregar = original
3 la =T

35 Cargar la T
nformacion y el pdf
del Certificado de

Registro

Presupuesial

=

28 . Suscrbir
= través del
SECOFP Il =
contrabos
alectrdnico

i




A-PD-128 DESARROLLO CONTRACTUAL - CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Version 10 acta de mejoramiento 184 de julio 24 de 2018 Proceso A-CA-006

DIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

FLUJOGRAMA

DIRECCIOM DE GESTION COMTRACTLAL

Superviso(al) Intersemtona)

= Comtratista
Aareiliar Prof. {legalizacion} Director{a)
R .-I-- )
oA ™y 41 . Wiabilizar la 4Z Aprobar la
S garantia nics garantia wnica
en el SECOP Iy =n = SECOF
Elaborar =l aci=a Il y Suscribir =l
de aprobacicn docunmento
de garantia dnica medianie =l
v de remision de | cuzal ==
| docunentos a | aprueba ls
it . = F -
. = S e MW SO SUEET Faranus y se
43 Radicarwe | | = I o
. =l d wisors o ermiten los
_=-rl' - :-'.1E. < nierventorinters 'j':'S-J"_Er'tDE
;I:Ft E;;';f aentora de EEFEILIL_EL de
e B el cumplimiento de ejecucion.
=, rl requisitos de
B ejecucicn. fla
COMmUNicacho — -
.-l da -g
- i | | L - - - - .
—:'I'J""' plirniento e | 44 Recibir la comunicacion de cumplimi=enic de reguisitos de ejecucion de contrato.
de requisitos
de ajecucion [=2] 7 | ;_L_Ed
=il : - S — . - -

- 1 45 Diligenciar e formato AFOZ237 Datos para afiiacon de contratisias a la 123
SLp=Erwisorsu h v 3
pEryisora o 5. £ El conirat - == o
niErventorint corresponds a una 47 Werificar aue se tramite la afiliacidon del contratista a la ARL. T

erventora prestacion de servicios .
1 profesionales v de i i N R - Lk
alg apoyo a la gestidn 42 Daligenciar a fraves del mecaniEmo electronico que la entiddad disponga el formato T

-~

—— uscrita con person Acta de Inicio. | E
> - L
natural? - . 5
i X 48 Suscribir el Acia de Inicio
52. Recibir el L | [ |
original del o -
FuckaERS 50 Radicar en el me lectrénico designado por idad el A = Inic destino B
Inicio en la Radicar en el medioc electronico designado por la entidad =1 Acta de Inicio con destino .
U= a OoSe ] 54 Realizar
D= jumbo
= _ L I &l carguese de
con los B o=
documsentos 51.Entregar el ariginal del Acta de Inicic en la DES junto con los doecumentos sopocte PO
soporie

-2 nformes ywo
| 53 Realizar el cargus an el SECOP 1l del Acta de Inicio ded contrato. E._.E-:" | documentos
=5

-

gL
55. Fealizar seguimiento, control ¥ wigilancia integral. de |la commecta ejecwcion del objeto y R
: | = -
obligaciones del contrabo. e h
- N gl combrato.
R . . = - - ) [111
5G. Diligenciar a traves del mecanismo electronico gue |la entidad disponga =l fommato . _ H
Certificacion de Cumplimienioc para pago. . ll
— [
it il Ty

57 . Suscribir 2| formmato cerificado de cumplimmienio para paqgo. Fr_F‘-ﬁ I: 4 :I




A-PD-128 DESARROLLO CONTRACTUAL - CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO

Version 10 acta de mejoramiento 184 de julio 24 de 2018 Proceso A-CA-006
DIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL
Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion
FLUJOGRAMA
. Respons. Oir. Gestion
Supervisoia) Interventora) / Dependencia gue ejence la supervision Proy o Subs=scretariofa) Financiera

contrato ; S5e requiers

G2, ; La modificacion incluye
modificacidn del contratg

Rubro

T
£ 4D
e

52 Radicar en la DGEF, & cerificado de cumplimiento para pago cormespondiente, de conformidad con lo pactado v |

con &l leno de los requisitos exigidos (Wer procedimmiento AFDO25) | k |m

| 59 Realizar el cargus en & SECOP 1l del certificado de cumplimisnto para pago. llil_.'l |

= b

| Sl Aprobar y confimrmar en = SECCOP |l el comespondiente plan de pagos @ 1

.Durante la ejecucion de =] Iz

&)

- ]
= T

xl
m |I '
- FIC i i Tty
54 La modificacion es aprobada por o e M e | - - ~
=l Comité de Contrataciog | Termiins |
=l
_ = B
65 Diligenciar el formato de soliciiud de disponibiidad presupuestal, (segoun formato wigente) a traves del .:E.é
mecanismo electronico gue la entidad disponga. o -
| 68 Suscrbir &l formato de Solicitud de disponibiidad presupuestal. | - | |
&7.Tramitar ante la Direccion de Gestion Financiera la expedicion de la solicitud del Certiicado de Disponibilidad
Presupuesial (Procedimisnto APDO31 ). o
— Tk
69 Diligenciar a fraves del mecanismo electranico que la entidad disponga el formato de solicitud de modificacion
contraciual. (1]
- L= ISl o
- i
| T . Suscribir el formato de Solicitud de Modificacion Contractual. |
"'r"'_l ) I-q |--I
| TA1.Tramitar anie la DSC la solicihud de modificacicon contrachual, junto con los anexos respectivos |

=L

58 E=xpedir =I|

Certifcado de
Disponibilidad
Presupuesial

— T




A-PD-128 DESARROLLO CONTRACTUAL - CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Version 10 acta de mejoramiento 184 de julio 24 de 2018 Proceso A-CA-006
DIRECCION DE GESTION CONTRACTUAL

Alcaldia Mayor Bogota, D.C.
Secretaria Distrital de
Planeacion

FLUJOGRAMA

DIRECCIOM DE GESTION COMTRACTLAAL

Supervisor{a) Interrenior{a)
Aunreiliar Director{a) Profesional
, - i
|_H 5 --_I - 4 Paslizar TE-.Heui_s.ar el_ !:nrmatc\- de= Enli_citl._ld %HF
e - ik reparto de Modificacion C-::-ntr.al::tu;l.l. jurrbo
72 Recibir el Formato de | (asignacion o los Snexns e EE A | |
Solicitud de modificacion | ded

ocontracitual y los anexas. abogadofab | —
| g | ogada gue rﬂ-..-j,{:um!:ll:e com los
- elaborara la =1 requisitos?
odifi ic
T2 Radicar en el mecaniﬁm?? — - R

slactranico que s entidad TV.Solicitar al Auxiliar de la
disponga el Formaio de Direcciaon de Sestion Contractual,
Solicibud para Coniratar, jumtoc |
oon los anexos respectivos.
Asigrando numero de

Termina
para que proceda con la devolucion .
a la Depandencia Solicitante con l=ss

i 2
- = = NEGIEHE_E PESERSCIE TE.Recibir la documentacion devusla., a #? Reinicio Ira 71 )
radicacion del documento. | fin de efectuar los ajustes requeridos. | — T
g 1. 0ar continwidad yw
2 . o _-:_:| cumplimiento a los
TE& Radicar en =l I'ﬂEGEI.I'IiS-I"l"lIIE’U'? nu meralEﬁI::IEI = =l Sl ep—
electronico destinado para ks apliquen)
tal fin, la dewolucion del : i
docunento. Emtregar e I | ?ﬂg:?:;‘?g;i;:?;ﬁfa? 83 Dar continuidad %"l";
documento fisico a k= | r | cumplimiento a los
Dependencia solicitante. : S numerales del 10 al 12
p 82,Crear en SECOP Il Ia [que apliguen)
e micdificacicn del contrato
= b

. - L

24 Dar continuidad 3.-'%'"'?
cumplimiento a los

numierales del 158 al 38 |

90 Recibir ol Acta de
Reinicio v emtregaria al }
abogado asignado M

confrato comaesponde a una prest3cis
icios profesionales v de apoyo = la gesiion s
oon persocna natural’®

= Ak
- _ i . - S8 verificar que se tramite la nowed=ad "
57.¢La modificacion es |a [suspension o promroga o desvinculacicn}
P de la afiliacion del contratista a la AFLLI\_l
L= |
B2 . Suscribir el Acia de %lnlclﬂl_ji?
e || BE Renmtirala DGC ed arigimal del A::I:a%u? i i qﬂ“;
L de Bainicio 82 Dar continuidad y
| 81.Crear en SECOP I el reinicio del | |_5 | cul'lr pli?i.la:l?ai I‘F;[
conbrato l' | ;ﬂ P; numersies de a2 que
[ B84 Lna wvez finalizado &l plazo de apligusn]) =
ejecucion yio agoiamienio del objeto ywo § _ “'Eu?
obligaciones. Dar lnicio etapa | 283.Dar continuidad yw
postcontracheal (Wer procedimisento cumplimiento a los
Fin | APDT14) numerales d=l 18 al 28




